关于2018年劳动节假期各项工作安排的通知

各部门：

    根据学院2018年劳动节放假时间的通知，结合后勤工作实际，现将有关事项通知如下：

一、放假时间安排

放假时间为2018年4月29日至5月1日，共3天，4月28日上4月30日（周一）的班。

 二、假期工作注意事项

1、各部门在放假前要对安全工作组织一次全面自查，切实做好食品卫生、防火、防盗等安全工作；

2、公寓服务中心要做好节假日期间留校学生的住宿保障、公寓安全管理工作；

3、物业服务中心要做好节假日期间校园楼宇及外围环境保洁、监管工作。
4. 饮食与商贸中心要做好节假日期间留校师生的餐饮保障工作和超市及各经营点的检查工作，严格食品安全工作，预防食物中毒及其他群体性事件的发生。假期期间，各食堂、超市正常营业；

5.维修服务中心做好各公共楼宇及场馆的用电、用水检查，确保假期期间各用电、用水设施正常运行。
6.医务室做好假期期间的就诊、转诊工作。

7.酒店做好正常营业工作。

8.节假日期间，各部门要认真落实值班制度，主管以上人员要保证通信畅通，行政值班人员对重点安全部位的检查必须到位，发现问题及时解决或上报。
9.各部门应加强对员工的安全教育,注意交通安全，保管好随身携带的财物，防止被骗、被盗等事故的发生。

三、各部门值班安排

(一)部门值班
	日期
	星期
	行政值班
	高配值班
	维修值班
	医务室

	4月29日
	六
	张涤清
	姜文大
	王水平
	杨晓琳/李青

	4 月30日
	日
	钟吉敏
	许国伟
	柳春
	邵敏/王娟

	5月1日
	一
	沈夏阳
	宋开沅
	郭福昌
	张保民/徐坤珊


联系电话：配电房：82838073 /908073   维修值班电话：82873137 /908890医务室：82833802 /903802

注：当天值班人员要随身携带小灵通，保持办公室电话畅通，做好值班记

（二）车队

线路：武林展览馆北门8:00--喜得宝8:05--张生记8:10--邵逸夫8:13--学院，下班班车时间为16:27北校区发车原路返回。车辆安排如下：
    4月29日  浙AM6186   曾明国13588790766

4月30日  浙AM6706   俞剑锋 13958045611

5月1日   浙AP8088    冯  平 13588747536
（三）托管单位值班

劳动节饮食与商贸中心部门值班表
	部 门
	值班主管
	联系电话

	南校区一楼食堂
	戴加华
	18968040187

	南校区二楼食堂
	周鹏程
	15024498822

	北校区一楼食堂
	孙培云
	13588829857

	北校区二楼食堂
	陆 涛
	18167122383

	南校区灵峰超市
	曽莉
	15927433106

	北校区华联超市
	张林柱
	18069787763


劳动节物业值班表

	序号
	场馆
	4月29日
	4月30
	5月1

	1
	教三
	章永华、乔丽华、肖文勤
	徐爱文、刘素丽、刘荣
	刘荣、章永华

	2
	519文体中心
	周玉兰、应晓英
	徐凤香、沈爱娟
	应晓英

	3
	创业园
	/
	王桂香
	王桂香

	4
	飞遗园
	/
	周玉芳
	/

	5
	歌诗达
	司友敏，章永敏
	刘仲娥、肖细英
	肖细英

	6
	收发室
	/
	李运平
	李运平

	7
	北外围
	许慧珍、陈冬根
	刘孝成、朱青兰、许才锦
	刘孝成、朱青兰、陈冬根

	8
	北校区垃圾清运
	杨培海
	/
	杨培海

	9
	行政楼
	张莉、、冀秀改、席加英
王芝梅、屈少侠、陈秀英
	刘子红、陈廷菊、任明侠、张思侠、裴秋芬、顾小荣、王幼珍、施碧连、孟秀丽
	刘子红、张思侠、王幼珍、冀秀改

	10
	南校区垃圾清运
	/
	张其贺
	张其贺

	11
	事务中心
	/
	杨瑞秀
	杨瑞秀

	12
	教一
	谭顺英、梁宝春
	王春兰、祁文兰、张安琼
	张安琼、祁文兰

	13
	教二
	邱何娟、鲁杏花
	马同如、郑云仙
	邱何娟、马同如

	14
	体育馆
	/
	陈树兰
	陈树兰

	15
	信息中心
	王兰荣、戴雅仙
	邓美芬
	王兰荣

	16
	博爱楼
	吴海燕
	李月梅
	李月梅

	17
	南外围
	吴爱霞、闫翠侠、郎远淑
	张彩侠、郎淑珍、吴树根
	张彩侠、郎淑珍、徐头英

	18
	办公室
	芦润莲、林杨阳
	钟奇星、宁燕飞
	穆文君、王能禄


