一、行政值班
2022年春节寒假行政值班表
	时间
	星期
	值班
	备注
	时间
	星期
	值班
	备注

	1月17日
	一
	劳泉林
	
	2月1日
	二
	劳泉林
	初一

	1月18日
	二
	周峰
	
	2月2日
	三
	侯宝锁
	初二

	1月19日
	三
	周峰
	
	2月3日
	四
	侯宝锁
	

	1月20日
	四
	张涤清
	
	2月4日
	五
	任磊
	

	1月21日
	五
	张涤清
	
	2月5日
	六
	任磊
	

	1月22日
	六
	钟吉敏
	
	2月6日
	日
	叶剑
	

	1月23日
	日
	钟吉敏
	
	2月7日
	一
	叶剑
	

	1月24日
	一
	钱春凤
	
	2月8日
	二
	周峰
	

	1月25日
	二
	钱春凤
	
	2月9日
	三
	邹凯华
	

	1月26日
	三
	李麓燕
	
	2月10日
	四
	邹凯华
	

	1月27日
	四
	李麓燕
	
	2月11日
	五
	沈夏阳
	

	1月28日
	五
	沈瑜
	
	2月12日
	六
	沈夏阳
	

	1月29日
	六
	沈瑜
	
	2月13日
	日
	郭福昌
	

	1月30日
	日
	侯宝锁
	
	2月14日
	一
	郭福昌
	

	1月31日
	一
	劳泉林
	除夕
	2月15日
	二
	郭福昌
	元宵节


值班要求：

1.遵守值班纪律，钉钉打卡并在博爱楼门口看门阿姨处签到，不得无故缺岗，值班时间：8：30-16:30；

值班期间至少要巡视校园2次以上，做好值班记录，遇到突发情况，及时妥善处理，不能处理的及时报告学校保卫处和值班领导；

填好值班记录，做好值班交接，前一个值班后将值班记录本放在博爱楼门口看门阿姨处备下一个值班人员取走。
值班期间，保持通讯工具畅通。
二、物业值班

	值班日期
	姓名
	联络方式

	1月12日-1月14日
	查淳
	15700092594

	1月17日-1月20日
	熊伟
	13906532742

	1月21日-1月24日、25日
	高连祥
	

	1月26日-2月28日、31日
	陈国强
	13588423799

	2月1日-2月4日
	钟吉敏
	13588158678

	2月16日-2月18日
	谢凯丽
	15858121287

	2月11日-2月14日、15日
	张小斌
	18042467000

	2月7日-2月10日
	李菊凤
	15869003006

	物业管理中心寒期值班工作：电话值班，如学院有事，需要到校，根据学院要求做好值班工作。


食堂及商贸值班

（一）饮食商贸中心值班人员排班：

	值班时间
	姓  名
	联系方式

	1月13日~1月20日
	沈  瑜
	13868058890

	1月21日~1月26日
	来志华
	13858073600

	1月27日~2月1日
	高  禹
	13588739250

	2月2日~2月7日
	童亚东
	13868192233

	2月8日~2月13日
	宋春芳
	15868410858

	2月14日~2月20日
	马  潇
	15988181641


（二）食堂值班：

	单位名称
	日  期
	时  间
	联系人
	联系电话

	芳草地餐厅
	1月13日~

2月20日
	中餐11:00~13:00
	周明华
	13958052809

	南一食堂
	1月6日~

2月20日
	早餐07:30~09:00
	曹渭南
	18258186155

	
	
	中餐11:00~13:00
	
	

	
	
	晚餐17：00~18:30
	
	

	1月25日~2月7日中餐统一在芳草地开餐


（三）超市值班：

	单位名称
	日  期
	时  间
	联系人
	联系电话

	北校区超市
	1月6日~1月14日
	8:00~17:00
	卢立伟
	15068194515

	
	1月17日周一
	10:00~14:00
	林素珍
	13282823361

	
	1月21日周五
	
	
	

	
	1月24日周一
	
	
	

	
	1月28日周五
	
	
	

	
	1月31日~2月4日春节假期不开放

	
	2月7日周一
	10:00~14:00
	唐丹
	13588288344

	
	2月11日周五
	
	
	

	
	2月14日周一
	
	
	

	
	2月18日周五
	
	
	

	
	
	
	
	

	假期快递老师请到校门口自行拿取，寄件可以直接联系快递公司至校门口收件


四、维修部寒假排班表
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24

	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日
	一

	金军
	董盛益
	姜文大
	王心兵
	王水平
	王心兵
	王心兵
	王建国
	邢浩
	叶小君

	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31除夕
	2月1日初一
	2初二
	3初三

	二
	三
	四
	五
	六
	日
	一
	二
	三
	四

	王水平
	金军
	王建国
	姜文大
	柳春
	柳春
	李文龙
	金军
	邢浩
	邢浩

	4初四
	5初五
	6初六
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	五
	六
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日

	叶小君
	王水平
	金军
	王建国
	姜文大
	柳春
	邢浩
	李文龙
	柳春
	董盛益

	14
	15
	
	
	
	
	
	
	
	

	一
	二
	
	
	
	
	
	
	
	

	邢浩
	叶小君
	
	
	
	
	
	
	
	


82928890   校园短号：908890， 应急联系电话18969924177郭福昌

当天值班人员要随身携带小灵通，保持办公室电话畅通，做好配电房值班室保洁工作，做好南北校区配电房水泵房巡查记录，做好值班记录。



值班人员遇电梯故障或关人请拨打：奥的斯电梯24小时服务热线400-885-0000  通力电梯24小时服务热线1010-1099
